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INSEE Ouvrir un fichier avec Excel 2000

Méthode pour les fichiers ASCII délimité

Enregistrer votre fichier sous votre espace de travail.
Démarrer « Microsoft excel » puis effectuer les opérations suivantes :
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1-Cliguer sur « Fichier »
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i 2-Cliguer sur « Ouvrir »
-] (votre espace de travail)
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3-Sélectionner « Fichiers texte » dans
le menu déroulant « Type de fichiers »

Niom du Fichier ¢ =

Type de fichiers : [Fichiers texts (*,pm; *.txt; *.csv) B
Taus les fichiers (* )

Tous les fichiers Micrasoft Exccel %%, * xls; * xlt; * hti
Fichiers Micrasoft Excel (*,xI*; *.xls; *,xla; *.xlt; *.xlm;
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Nom du fichier ¢ .
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Le fichier n'est pas directement lisible. Il faut parcourir et/ou renseigner les écrans suivants :
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6-Cocher « Délimité » si
ce n'est pas déja indiqué

tant Importation de texte - Ftape 1 sur 3

et Texte & déterminé que vos données sont de type Déliité

51 ce choix vaus convient, thoisissez Suivant, sinon choisissez ke type de données qui décrt le misux +os donndes.

e de données d'origine

jsissez e type de fichier gui décrit le misux vos donnges
Dt - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ,
© Largewr fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces

Commencer limportation & la ligne : ¥ E‘ Origine: du fichier : [Windoves (AMST)

Apercu du Fichier D:\z2fwinfiMes Documents|Test Dessin MOYEN ASCIT DEIILE, txt,

FsIREN®, "NIC*, "Ll NOMEN', "Lz COMP","L3 CADR® "Ld VOIE", L5 DISP","Le POST" *| =
006292801, *00041* , "MONSTEUR JEMN CLOUET",, "7 PL DU MARCHE®,,*44160 PONTCH]

006871247, *00016" , "HONSIEUR VICTOR RAULT,,,"10 RUE STE CATHERINE",,"d4160
005776805¢, *00033* , "MONSIEUR BERNARD HERVE® 120 EUE MAURICE SAMBRON', "4

006272501 | *00033" | "MONSTEUR JEAN CLOUS",,, 58 RUS MAURICE SumBRom-,,'iils| .|
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7-Cliquer sur « Suivant »
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8-Décocher « Tabulation » et
cocher « Virgule »
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Assistant Importation de texte - Etape 2,

Cette étape vous permet de choisir les séparaty Gans vos données, Yous pouvez vai les
changemerts sur votre texte dans lapercu ci-f
______ I Interpréter des séparateurs identiques
I Tabulation [~ Point-virgue W firadie conséeutifs comme uniques
I~ Espace ™ autye m
Iderticateur de texte : ha
répercu de
TEREN I [L1_NOMEN LZz_COMP [L3_CADR [Ld_WOIE bt
05272801 0041 MONSIEUR JEAN CLOUET [P PL DU mencHE
05871347 0016 MONSIEUR VIGTOR RAULT Lo RUE STE CATHERINE
bos776505 o023 PONSTEUR BEMIAED HERVE hzo RUE MAURICE smMEROM
05272801 00033 MONSIEUR JEAN CLOUET & TUE HAURICE SAMERON | |
< 3
annuler | < Frécadent |[ Suvant > | Terminer |
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9-Cliquer sur « Suivant »
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La virgule sert de séparateur et formate le fichier en colonnes.
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1 10-Sélectionner toutes les
colonnes du tableau (= les mettre
en surbrillance en utilisant les
touches CTRL+MAJ)

11-Cliquer sur le format « Texte »

Cette ékape vaus

aque colonne et de:
13 défini le format de

Format des donnges en

5 I L'option Standard con iériques en nambres,

7 les dates en dates et le a8

" Colanne non distribuge

apercu de donnges

2\
LL1_HOMEN Lz_COMP [L3_CADR [L4 WOIE
ONSIEUR JA\JN CLODET [ PL DU MARCHE
ONSIEUR VICTOR RAULT Lo PUE STE CATHERINE
ONSIEUR BERNARD HERVE [Lz0 RUE MAURICE SAMBRON|
ONSTEUR JEAN CLOUET 8 RUE MAURICE SAMBRON j

|
el anruler | < précédent | | [zermirer

E | '

k7

ks

2 ' ' 12-Cliquer sur « Terminer »
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Ce format convertit les valeurs numériques en texte et permet notamment la lecture des SIREN

et NIC.

Les informations sont structurées en colonnes.

3 Microsoft Exce

Test Dessin MOYEN ASCII Delimite. txt
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1 [EREN___NiC L1_NOMEN L2 COMP |3 CADR L4 VOIE L5 DISP L5 POST L7 ETRG  RPET LBREG  DEPET  ARRONET CTONET  GOMET  LBCOM DU
2 005272001 00041 MONSIEUR JEAN CLOUET 7 PL DU MARCHE 44160 PONTCHATEAU 52 Pays de la Lcdd 3 31 129 PONTCHATE 44
3 008671347 00O1B MONSIEUR VICTOR RAULT 10 RUE STE CATHERINE 44160 PONTCHATEAU 52 Pays de la Lcdd 3 31 129 PONTCHATE 44
4 005778505 00033 MONSIEUR BERNARD HERVE 120 RUE MAURICE SAMB 44180 PONTCHATEAU 52 Pays de la Lcd4 3 31 129 PONTCHATE 44
5 006272601 00033 MONSIEUR JEAN CLOUET 38 RUE MAURICE SAMBER 44160 PONTCHATEAU 52 Pays de la Lcdd 3 Eil 1129 PONTCHATE 44
6 005675459 00013 MONSIEUR JEAN NOBLET 7 RUE NANTAISE 44160 PONTCHATEAU 52 Pays de la Lcdd 3 31 129 PONTCHATE 44
7 (008270078 00022 MONSIEUR MARCEL GOIZET 18 AV MONTCALM 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 FORNICHET 44
8 007070588 00030 MONSIEUR PATRICK BERLES FORGE!RTE DE LA VILLES BLAIS 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 PORNICHET 44
9 007271208 00022 MADAME SUZANNE CHEVREUL 125 AV DE SAINT SEBAS 44350 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 FORNICHET 44
10 008674200 00014 MADAME LC CAMPING DU BUGEAL 33 AV DES LORIETTES 44380 PORNICHET 52 Pays de la Ledd 3 57 132 PORNICHET 44
11 005670062 00032 MONSIEUR ROGER LE MASSON 31 AV DU BENERAL DE 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 FORNICHET 44
12 007070885 00022 MONSIEUR MICHEL TRELCAT 28 AV DES COLS VERTS 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcd4 3 57 1132 PORNICHET 44
13 006973788 00026 MONSIEUR ARMEL JAFFRE 26 BD DE LA REPUBLIQU 44380 PORNICHET 52 Pays de [a Ledd 3 57 132 PORNICHET 44
14 008673901 00037 MADAME MARIE CADY 25 AVVILLES BABIN 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 PORNICHET 44
15 (008573901 00011 MADAME MARIE CADY 98 AV DE SAINT SEBAST| 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcd4 3 57 132 PORNICHET 44
16 O0BES021S 00053 CHATELLIER BOULANGERIE CHATELLI 27 AV BOULANGER 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 PORNICHET 44
17 007300245 00024 PORNICHET INTERMARCHE A DU BAULOIS 44380 PORNICHET 52 Pays de la Ledd 3 57 132 PORNICHET 44
18 006480248 00043 ETABLISSEMENTS H BRETECHE ET C AV DU BAULOIS 44380 PORNICHET 52 Pays de la Lcdd 3 57 132 PORNICHET 44
19 (008079208 00014 MADAME NICOLE CLENET 1 QUAIJ SANDEAU 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcd4 3 10 135 LE POULIGU 44
20 006871826 00019 MADAME M¢POUR LOCATION D IMME 17 B RUE DU BOIS 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POULIGU 44
21 00SE77972 00025 MONSIEUR MARCEL OLIVIER RUE DU CROISIC 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de [a Ledd 3 10 135 LE POULIGU 44
22 007071666 00017 MADAME PIERRETTE LE GARGASSONLD PLAGE 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POULIGU 44
23 008474773 00029 MONSIEUR JEAN SENAND CHE DE KER ANTROU 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POULIGU 44
24 D0E570501 00020 MADAME GINETTE LEBERRE 3 RUE DE LA GARE 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POULIGU 44
25 008674139 00032 MONSIEUR ( GERANT BOUCHERIE DE 2 RUE DE L EGUSE 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POLILIGU 44
26 006770192 00034 MONSIEUR SERGE BERTHOIS 27 RUE DES GREBES 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POULIGU 44
27 007171986 00024 MONSIEUR JEAN DALIND 71 DU POULIC1S RUE DE CORMEN 44510 LE POULIGUEN 52 Pays de la Lcdd 3 10 135 LE POULIGU 44
29 006270383 00018 MADAME THERESE DON L4 HAUTE LANDE 44260 PRINQUIAU 52 Pays de la Lcdd 3 13 1137 PRINQUIAU
29005980451 00023 EMTREPRISE JUDIC BOURG 44260 PRINQUIAU 52 Pays de la Lcdd 3 43 137 PRINQUIAU

30 006371470 00037 MONSIEUR MARCEL ORAIN 7 B RTE DE NOTRE DAME44750 QUILLY 52 Pays de la Lcdd 3 43 139 QUILLY
31006371470 00011 MONSIEUR MARCEL ORAIN 3 PLDE L EGLISE 44750 QUILLY 52 Pays de la Lcdd 3 13 139 QUILLY

32 DOEI7IE08 00035 MONSIEUR MARCEL PITRE 115 RUE CHARLES RIVIEF44400 REZE 52 Pays de la Lcdd 2 57 143 REZE 44
33 0089803687 00036 SOCIETE DES ETABLISSEMENTS ALL 7] DES PEDRAS 44117 SAINT ANDRE DES 62 Pays de la Ledd 3 13 151 SAINT ANDRE DES EAUX
34 006974158 00021 MONSIEUR RENE HEURTEBIZE 21 AV FRANCOIS REME € 44250 SAINT BREVIN LES 52 Pays de la Lcdd 3 29 164 SAINT BREV 44
35 008672343 00013 MADAME SUZANNE WAILLANT 10 RUE ARISTIDE BRIANC 44380 SAINT ETIENNE DE 52 Pays de la Lcdd 2 35 1158 SAINT ETIEN 44
36 007070816 00017 MONSIELR SIEGFRIED KRUG 52 RUE GABRIEL DESHA' 44530 SAINT GILDAS DES52 Pays de la Ledd gl 6 161 SAINT GILDA 44
37 006674303 00034 MONSIEUR FIERRE CUSSOMNEAU  RUE PILIERS CF 1814 SAII44805 ST HERBLAIN CEDEE2 Pays de la Lcdd 2 9% 182 SAINT HERE 44
38008971188 00013 MADAME HUGUETTE MAHE 18 RUE JOLIOT CURIE 44720 SAINT JOACHIM 52 Pays de la Lcd4 3 31 188 SAINT JOACI44
30 D0EI74343 00026 MONSIEUR ROBERT LEHOURS LE CALVAIRE 44410 SAINT LYPHARD 52 Pays de la Lcdd 3 14 175 SAINT LYPHARD
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Vous pouvez maintenant travailler sur votre fichier.

Ne pas oublier, au moment de I'enregistrer, de choisir le format Excel (vos modifications
disparditront si vous choisissez de conserver le format texte).



