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          Ouvrir un fichier avec Excel 2000           

Méthode pour les fichiers ASCII délimité  

Enregistrer votre fichier sous votre espace de travail.  

Démarrer « Microsoft excel » puis effectuer les opérations suivantes : 

 

 

 

2-Cliquer sur « Ouvrir  » 
(votre espace de travail) 

1-Cliquer sur « Fichier  »   
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Le fichier n’est pas directement lisible. Il faut parcourir et/ou renseigner les écrans suivants : 

4-Sélectionner votre 
fichier 

5-Cliquer sur 
« Ouvrir  » 

3-Sélectionner « Fichiers texte  » dans 
le menu déroulant « Type de fichiers » 
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La virgule sert de séparateur et formate le fichier en colonnes. 

6-Cocher « Délimité  » si 
ce n’est pas déjà indiqué 

7-Cliquer sur « Suivant  » 

8-Décocher « Tabulation  »  et 
cocher « Virgule  » 

9-Cliquer sur « Suivant  » 



 

 4 

 

Ce format convertit les valeurs numériques en texte et permet notamment la lecture des SIREN 

et NIC. 

Les informations sont structurées en colonnes.  

 

Vous pouvez maintenant travailler sur votre fichier.  

Ne pas oublier, au moment de l’enregistrer, de choisir le format Excel (vos modifications 

disparaîtront si vous choisissez de conserver le format texte).  

 

12-Cliquer sur « Terminer  » 

10-Sélectionner toutes  les 
colonnes du tableau (= les mettre 
en surbrillance en utilisant les 
touches CTRL+MAJ)  11-Cliquer sur le format « Texte  » 


